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PATVIRTINTA

Siauliy ,,Sandoros* progimnazijos
direktoriaus 2018 m. geguzés 10 d. jsakymu
Nr. V-46

SIAULIU ,,SANDOROS“ PROGIMNAZIJOS .
BENDROSIOS ASMENS DUOMENU APSAUGOS TAISYKLES,

priimtos pagal 2016 m. balandZzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny

apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatas

PAGRINDINES SAVOKOS

Siauliy ,,Sandoros“ progimnazija, jstaigos kodas 195220727, registracijos ir korespondencijos adresas K. Korsako
g. 8, LT-78359, Siauliai, kontaktai: el. p. info@sandora.eu, tel. Nr. +370 603 29 303.. Toliau asmens duomeny
tvarkymo ir naudojimo taisyklése ,,Istaiga“.

Duomeny subjektas — reiskia fizinj asmenj, i§ kurio Jstaiga gauna ir tvarko asmens duomenis.

Darbuotojas — reiskia asmenj, kuris su Jstaiga yra sudares darbo ar panasaus pobudzio sutartj ir Istaigos vadovo
sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba tokius duomenis tvarko pagal savo pareigybiniuose
nuostatose jvardytas darbo funkcijas arba, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu, kurio tapatybé yra
zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas
arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobtdzio
poZymiai.

Duomeny gavéjas — juridinis arba fizinis asmuo arba valstybés institucija, kuriems teikiami asmens duomenys.
Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas, perduodant ar kitu biidu padarant juos priecinamus (iSskyrus
paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).

Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas: rinkimas, uzra§ymas, kaupimas,
saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas,
naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy
rinkinys.

Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo darbuotojas) asmuo, duomeny valdytojo
igaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali biiti nustatyti jstatymuose
ar kituose teisés aktuose.

Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais nustato asmens duomeny
tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu duomeny tvarkymo tikslus nustato jstatymai ar kiti teisés aktai, duomeny
valdytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali biiti nustatyti tuose jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

Ypatingi asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine kilme, politiniais, religiniais,
filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija
apie asmens teistuma.

Sutikimas — savanoriskas duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens duomenis jam zinomu tikslu.
Sutikimas tvarkyti ypatingus asmens duomenis turi biiti iSreikStas aiskiai — rasytine, jai prilyginta ar kita forma,
neabejotinai jrodancia duomeny subjekto valia.

Treciasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, iSskyrus duomeny subjekta, duomeny valdytoja, duomeny tvarkytojg ir
asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgalioti tvarkyti duomenis.

Vidaus administravimas — veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo savaranki$kas funkcionavimas (strukttiros
tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos
tvarkymas).

Reglamentas — 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatas

Taisyklés — Sios ,,Siauliy ,,Sandoros* progimnazijos bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés®.

BENDROSIOS NUOSTATOS

Taisyklés reglamentuoja [staigos ir jos darbuotojy veiksmus, tvarkant Asmens duomenis, naudojant Istaigoje jrengtas
automatines ir neautomatines asmens duomeny tvarkymo priemones, taip pat nustato Duomeny subjekto teises,
asmens duomeny apsaugos jgyvendinimo priemones ir kitus su asmens duomeny tvarkymu susijusius klausimus.
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Asmens duomeny tvarkymo [staigoje taisykliy tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymg [staigoje,
uztikrinant 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatas, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo bei kity susijusiy teisés akty laikymasi ir jgyvendinima.

Mokinio/tévy pateikti asmens duomenys yra tvarkomi: (i) kad baty jvykdyta Istaigai taikoma teisiné prievolé; (ii)
siekiant atlikti uzduotj, vykdoma viesojo intereso labui arba vykdant duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios
funkcija; (iii) tvarkyti duomenis bitina dél svarbaus vieSojo intereso priezas¢iy, remiantis Sgjungos arba valstybés
narés teise, kurie turi biiti proporcingi tikslui, kurio sickiama, nepazeisti esminiy teisés | duomeny apsaugg nuostaty
ir kuriuose turi biiti numatytos tinkamos ir konkrecios duomeny subjekto pagrindiniy teisiy ir interesy apsaugos
priemonés. Be kita ko, ugdymo sutarties sudarymo, vykdymo ir apskaitos tikslais.

Istaiga renka Duomeny subjekto duomenis, kuriuos jis savanoriskai pateikia elektroniniu pastu, registruotu pastu,
faksu, telefonu, tiesiogiai atvykes j Istaigos veiklos vieta.

Istaiga ripindamasi Duomeny subjekto privatumu, jsipareigoja saugoti Duomeny subjekto privatuma bei pateikta
informacija naudoti i$skirtinai Siose Taisyklése nurodytiems tikslams, be Duomeny subjekto sutikimo neatskleisti
Sios informacijos jokiems tretiesiems asmenims, iSskyrus Istaigos partnerius, teikianCius poilsio ir laisvalaikio
paslaugas arba kitas, su Jstaigos mokiniy ugdymo paslaugy uzsakymy tinkamu jvykdymu susijusias paslaugas.
Istaiga taip pat gali perduoti Duomeny subjekto Asmens duomenis tretiesiems asmenims, kurie Istaigos vardu veikia
kaip Duomeny tvarkytojai. Asmens duomenys gali biti teikiami tik tiems Duomeny tvarkytojams, su kuriais [staiga
yra pasirasiusi atitinkamas sutartis ar bendradarbiavimo sutartyse yra nuostatos aptarian¢ios Asmens duomeny
perdavima/teikimg ir Duomeny tvarkytojas uztikrina adekvacia perduodamy Asmens duomeny apsaugg. Visais kitais
atvejais, Duomeny subjekto Asmens duomenys Tretiesiems asmenims gali buti atskleidZziami tik Lietuvos
Respublikos teisés akty numatyta tvarka. Duomeny subjekto Asmens duomenis Istaiga gali perduoti vyriausybinéms
ar teisésaugos institucijoms, joms pareikalavus, ir tik jeigu tai numatyta pagal galiojanCius jstatymus. [staiga
nenaudoja ir neatskleidzia ypatingos asmeninés informacijos, tokios kaip informacija apie sveikata, rasing kilme,
religinius jsitikinimus ar politines paziiiras ir pan.

Asmens duomenys tvarkomi ir naudojami atsizvelgiant j tai, kokiais tikslais Duomeny subjektas juos pateiké Istaigai
ar kitais Duomeny subjekto patvirtintais tikslais.

Duomeny subjekto Asmens duomeny naudojimo tikslai:

7.1. Duomeny subjekto ugdymo paslaugy apdorojimui, administravimui ir jvykdymui;

7.2. Duomeny subjekto identifikavimui [staigos duomeny sistemose;

7.3.  Problemuy, susijusiy su ugdymo paslaugy jgyvendinimu, pateikimu, panaudojimu i§sprendimui;

7.4. Administraciniais, nusikaltimy prevencijos atskleidimo ir teisiniais tikslais;

7.5.  Statistikos analizéms, bendriesiems tyrimams, kurie leidzia gerinti ugdymo paslaugas bei tobulinti jy kokybe;
7.6.  Auditui.

Duomeny subjektas, pateikdamas Istaigai savo Asmens duomenis, patvirtina ir sutinka, kad Istaiga valdyty ir
tvarkyty Duomeny subjekto asmeninius duomenis, laikantis iy Taisykliy, galiojanciy jstatymy bei kity norminiy
teisés akty.

Taisykliy privalo laikytis visi [staigos darbuotojai, kurie tvarko Jstaigoje esancius Asmens duomenis arba eidami
savo pareigas juos suzino, arba turi prieiga prie duomeny baziy, kuriose patalpinti Asmens duomenys, be kita ko,
Istaigos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ar Tretieji asmenys, kuriuos Jstaiga pasitelké paslaugai teikti (jeigu
pasitelké).

Surinkti Duomeny subjekto Asmens duomenys, kuriuos Jstaiga naudoja i$skirtinai dél buhalteriniy veiksmy atlikimo,
kaip tai jpareigoja LR jstatymai dél buhalterinés apskaitos tvarkymo (pvz., saskaity-faktary iSraSymo, dokumenty
archyvavimo), netraktuojami kaip duomeny tvarkymas ir netaikomos Reglamento nuostatos.

ASMENS DUOMENYS IR PRIVATUMO POLITIKA

Istaigos renkama informacija gali bati:

1.1. Duomeny subjekto vardas, pavardg;

1.2.  Asmens kodas;

1.3. Gimimo data;

1.4, Adresas;

1.5.  Elektroninio pasto adresas;

1.6.  Telefono numeris;

1.7.  Akademiniai rezultatai;

1.8. E-mokiniy registro asmens kodai;

1.9. Duomenys apie sveikatos bikle pagal formas Nr. 027-1/a, Nr. 068/a ir Nr. 094/a (pvz., patirtas traumas, ligas
ir tik tokia apimtimi, kuri reikalinga sutarciai jvykdyti);
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1.10. Kontaktiniai tévy (globéjy) duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyv. adresas, telefono
numeris, darbovietés adresas;

1.11. Duomenys apie nemokamg mokiniy maitinimg i§ socialinio paramos skyriaus;
1.12. Specialiis ugdymo poreikiai i§ Pedagoginés psichologinés tarnybos.
1.13. Etniné kilmé;
1.14. Invalidumo/ nejgalumo duomenys.
Istaiga uZztikrina gauty duomeny apsauga ir jsipareigoja Sig informacija panaudoti tik esant Duomeny subjekto
sutikimui ir tik jstatymo numatytais atvejais.
Ypatingi duomenys, nurodyti Taisykliy 3 d. 1 p. 2 ir 9 papunktyje renkami ir saugomi kartu su Duomeny subjekto
pasiradyta ugdymo sutartimi prie kurios priéjimas yra apribotas. Susipazinti su ypatingais duomenimis gali [staigos
direktorius ar jo jgaliotas atstovas, be kita ko, buhalterija ir tik tokia apimtimi, kiek reikalinga buhalterinés apskaitos,
archyvavimo tikslais arba pranesti atitinkamos valstybés institucijoms (pvz., VMI, VSDFV). Ypatingi duomenys
popierine forma saugomi 10 mety. Elektroninése duomeny bazése/laikmenose perkelti ypatingi duomenys
sunaikinami pilnai jvykdZzius sutartj.

Istaigos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami Duomeny subjekto asmens duomenis, laikosi Siy

principy:

4.1. Duomeny subjekto suteikta informacija renka, tvarko, saugo tik dél teiséto intereso ir grieztai laikydamiesi
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostaty, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, kity Sig teisés sritj Lietuvos Respublikoje reglamentuojanéiy
teisés akty reikalavimy ir $iy Taisykliy;

4.2. Renkant ir tvarkant asmens duomenis laikosi tikslingumo ir proporcingumo principy, nereikalauja i§
Duomeny subjekto pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi, nekaupiami;

4.3. Kaupia tik tuos duomenis, kurie batini teikiant kokybiskas paslaugas;

4.4. Duomeny subjekto asmens duomenis gali suzinoti tik atitinkama kompetencija turintys Istaigos darbuotojai
ir/ar Tretieji asmenys, kuriuos Istaiga pasitelké paslaugai teikti, ir tik tais atvejais, kai to reikia paslaugai
suteikti;

4.5. Duomeny subjekto Asmens duomeny Jstaiga neatskleidzia Tretiesiems asmenims, iSskyrus jstatymuose
numatytus atvejus arba jei tai atlikti [staiga jpareigoja pats Duomeny subjektas;

4.6. Duomeny subjekto Asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai, susije su
tinkamu paslaugy suteikimu, ta¢iau visais atvejais ne ilgiau kaip 3 (tris) metus po galutinio paslaugy
suteikimo arba tol, kol Duomeny subjektas nepareikalauja istrinti sukauptus duomenis, i$skyrus popierine
forma saugomus duomenis, kuriems galioja archyvavimo jstatymo nuostatos.

ASMENS DUOMENU SAUGUMAS IR TVARKYMAS

Vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu, Europos Sajungos ir kt.
duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais, Istaiga taiko priemones, kurios uzkirsty kelia neteisétai prieigai
arba neteisétam Duomeny subjekto duomeny panaudojimui. Istaiga uztikrina, jog Duomeny subjekto pateikiami
duomenys bty apsaugoti nuo bet kokiy neteiséty veiksmy: neteiséto Asmens duomeny pakeitimo, atskleidimo ar
sunaikinimo, asmens tapatybés vagystés, suk¢iavimo bei, kad Asmens duomeny apsaugos lygis atitikty Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatytus reikalavimus.

Istaiga naudoja atitinkamas verslo sistemas ir procediiras, leidziancias apsaugoti ir ginti Duomeny subjekto Istaigai
patikétus asmeninius duomenis. Jstaiga naudoja saugumo sistemas, technines ir fizines priemones, ribojancias prieiga
prie Duomeny subjekto asmeniniy duomeny ir jy panaudojimo Istaigos serveriuose. Tik specialius leidimus turintys
Istaigos darbuotojai turi teis¢ matyti Duomeny subjekto asmeninius duomenis, pateiktus Jstaigai sutaréiy pagrindu.
Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu ir automatiniu biidu naudojant Istaigoje jrengtas asmens duomeny
tvarkymo priemones.

Istaiga naudoja Sias duomeny bazes/programas valdant Asmens duomenis: Pedagogy registras, E-mokiniy registras,
E-mokytojy registras, E-dienynas TAMO, Nacionalinis egzaminy centras (programa Keltas, buhalteriné programa
NEVDA.

Duomeny subjekty Asmens duomenis gali tvarkyti tik Istaigos direktoriaus jgalioti darbuotojai ar tie Istaigos
darbuotojai, kuriems pagal darbo specifikg ir pareigybines funkcijas biitina suzinoti Asmens duomenis (pvz., klasiy
auklétojai, kurie tiesiogiai moko savo klasés mokinius).

Neribota prieiga prie mokiniy asmens duomeny turi: Istaigos direktorius, direktoriaus pavaduotojai, padalinio
vadovas administracijai ir Gkiui, rastinés administratorius, sekretorius, klasiy auklétojai (tik aukléjamyjy klasiy
mokiniy duomenys) (saraSas baigtinis). Visi kiti [staigos darbuotojai, norédami susipazinti su [staigos valdomais
duomenimis, jeigu toks poreikis atsiranda vykdant pareiginiuose nuostatose jvardytas funkcijas turi kreiptis j [staigos
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vadova su praSymu dél prieigos prie Asmens duomeny suteikimo. Tokiu atveju, [staigos vadovas gali suteikti laiking

prieiga prie praSomy duomeny ir tik tokia apimtimi, kuri reikalinga uzduociai jvykdyti.

Kiekvienas darbuotojas, tvarkantis Asmens duomenis, privalo:

7.1.  Pasirasyti konfidencialumo jsipareigojima dél duomeny tvarkymo;

7.2.  Tvarkyti Asmens duomenis grieztai vadovaudamasis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo nuostatomis, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu bei kity
susijusiy teisés akty reikalavimais;

7.3.  Saugoti Asmens duomeny paslaptj. Turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su
Asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo pareigas, nebent tokia
informacija buty vie$a pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Konfidencialumo principo
Istaigos darbuotojas turi laikytis ir pasibaigus darbo santykiams;

7.4. Neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su Asmens duomenimis né
vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti Asmens duomenuy;

7.5. Siekdamas uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam Asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui,
taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir
saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo. Istaigos dokumenty kopijos, kuriose nurodomi Asmens
duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio;

7.6. Nedelsiant pranesti savo vadovui apie bet kokig jtarting situacijg, kuri gali kelti grésme Asmens duomeny
saugumui ir imtis priemoniy tokiai situacijai i§vengti.

Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio
tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti slaptazodzius. Slaptazodziai turi biiti kei¢iami
periodiskai (visais atvejais ne reciau kaip kas 3 (tris) mén.), o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.,
pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims
ir pan.) slaptazodis turi bati pakeistas nedelsiant. Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo
slaptazodj.

Duomeny subjekty Asmens duomenys gali biiti renkami ir saugomi tik [staigai nuosavybés teise priklausanciuose

kompiuteriuose ar kitose informaciniy technologijy priemoniy jrenginiuose. Draudziama saugoti Asmens duomenis

asmeniniuose Darbuotojy jrenginiuose (pvz., telefonuose, plansetése ar kt.).

Uz kompiuteriy prieZilirg atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitiros paslaugas teikiantis subjektas

privalo uztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebity ,,matomos* (angl. shared) i§ kity kompiuteriy, o

antivirusinés programos atnaujinamos periodiskai.

Atsakingas uZz kompiuteriy priezitira darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitiros paslaugas teikiantis subjektas

daro kompiuteriuose esanciy duomeny rinkmeny kopijas. Praradus ar sugadinus S$ias rinkmenas, atsakingas

darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitiros paslaugas teikiantis subjektas turi jas atstatyti ne véliau kaip per 3

(tris) darbo dienas.

Darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo darbo ar panasaus pobiidzio sutartis

su Istaiga, arba kai Istaigos vadovas atSaukia darbuotojo paskyrima/ jgaliojima tvarkyti asmens duomenis.

Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés, archyvinés ar

kitos bylos, kuriose yra Asmens duomeny, saugomos rakinamose spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra

Asmens duomeny, neturi biiti laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje.

Siekdama uztikrinti Asmens duomeny apsaugg, Istaiga jgyvendina arba numato jgyvendinti Sias asmens duomeny

apsaugos priemones:

14.1. Administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy tvarkymo, taip pat jvairiy
veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas, personalo supazindinimas su asmens duomeny
apsauga ir kt.);

14.2. Techninés ir programinés jrangos apsaugos (tarnybiniy stoCiy, informaciniy sistemy ir duomeny baziy
administravimas, darbo viety, [staigos patalpy prieziiira, operaciniy sistemy apsauga, apsauga nuo
kompiuteriniy virusy ir kt.);

14.3. Komunikacijy ir kompiuteriy tinkly apsaugos (bendro naudojimo duomeny, programy, nepageidaujamy
duomeny pakety filtravimas (angl. firewalling) ir kt.);

Asmens duomeny apsaugos techninés ir programinés priemonés turi uztikrinti:

15.1. Operaciniy sistemy ir duomeny baziy kopijy saugyklos jrengima;

15.2. Nenutriikstamo duomeny tvarkymo (apdorojimo) proceso technologija;

15.3. Sistemy veiklos atnaujinimo nenumatytais atvejais strategija (netikétumy valdymas);

15.4. Autorizuotg duomeny naudojima, jy nepaZeidziamuma.
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Istaigos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ar Tretieji asmenys, kuriuos Istaiga pasitelké uzsakytoms paslaugoms teikti
turi garantuoti reikiamas technines ir organizacines asmens duomeny apsaugos priemones ir uztikrinti, kad tokiy
priemoniy bty laikomasi. Informuoti [staiga apie ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais duomeny tvarkytojais
bei gauti iSankstinius rasytinius [staigos sutikimus dél jy paskyrimo.

DUOMENU SUBJEKTO TEISES

Duomeny subjektas turi $ias pagrindines teises:

1.1.  Zinoti apie savo asmeniniy duomeny tvarkyma;

1.2.  Susipazinti su savo asmeniniais duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

1.3. Reikalauti istaisyti, sunaikinti Duomeny subjekto asmeninius duomenis, kuriais disponuoja Istaiga;

1.4.  Nesutikti, kad bty tvarkomi Duomeny subjekto Asmens duomenys.

1.5. Taip pat Duomeny subjektas turi teis¢ atsisakyti pateikti Asmens duomenis. Tokiu atveju Jstaiga pasilieka
teis¢ nesuteikti paslaugy Duomeny subjektui.

Jeigu Duomeny subjektas yra jaunesnis nei 16 mety amziaus uz tokj asmenj sutikimg dél Asmens duomeny

tvarkymo duoda jo atstovai pagal jstatyma (globé¢jai).

Duomeny subjekto teisé susipazinti su savo Asmens duomenimis jgyvendinama Sia tvarka:

3.4. Duomeny subjektas, pateikes [staigai asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg arba teisés akty nustatyta
tvarka ar elektroniniy ry$iy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtings savo
asmens tapatybe, turi teise gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo Asmens duomenys surinkti, kokiu
tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius vienerius metus.
Jei prasymg Duomeny subjektas siuncia paStu ar per pasiuntinj, prie praS§ymo turi biiti pridéta notaro
patvirtinta Duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija. Kai dél informacijos apie
asmen] kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavimg patvirtinantj dokumentg ir savo asmens tapatybe
patvirtinantj dokumenta. Jei duomeny subjekto atstovo prasymas isreikStas rasSytine forma, duomeny
valdytojas turi pateikti jam atsakymga rastu.

3.5. Prasymg dél susipazinimo su Asmens duomenimis subjektai gali pateikti Istaigai el. p. info@sandora.eu arba
atsiysti pra§yma registruotu pastu veiklos adresu K. Korsako g. 8, LT-78359, Siauliai.

3.6. Gavus Duomeny subjekto paklausima dél jo Asmens duomeny tvarkymo ir patikrinus Duomeny subjekto
tapatybe, Duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo susije Asmens duomenys yra tvarkomi ir
pateikiami Duomeny subjektui praSomi duomenys.

3.7. Gavus Duomeny subjekto pra§yma susipazinti su savo Asmeniniais duomenimis, informacija, pateikiama ne
véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Duomeny subjekto kreipimosi dienos. Sis laikotarpis prireikus gali
biti pratestas dar dviem ménesiams, atsizvelgiant j praSymy sudétingumg ir skai¢iy. Duomeny valdytojas per
vieng ménesj nuo praSymo gavimo dienos informuoja Duomeny subjekta apie tokj pratgsima ir nurodo
vélavimo priezastis. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi baiti pateikiami rastu. Neatlygintinai
tokius duomenis duomeny Istaiga teikia Duomeny subjektui karta per kalendorinius metus. Teikiant duomenis
atlygintinai, atlyginimo dydis neturi vir§yti duomeny teikimo sgnaudy. Duomeny teikimo atlyginimo dydj
duomeny valdytojas nustato vadovaudamasis Duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 , D¢l Duomeny
teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos apraso patvirtinimo*,

3.8. Istaiga turi teis¢ motyvuotai atsisakyti jgyvendinti duomeny subjekto teises esant LR ADTA] 23 straipsnio 2
dalyje numatytoms aplinkybéms.

DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

Kiekvienam Duomeny gavéjui, kuriam buvo atskleisti Asmens duomenys, Duomeny valdytojas pranesa apie bet kokj
Asmens duomeny i$taisyma, iStrynimg arba tvarkymo apribojima kaip tai jtvirtinta §iy Taisykliy 6 d. 1 punkte.
Istaiga, sudarydama sutartis su asmenimis, nesulaukusiais 16 (Sesiolikos) mery amziaus privalo gauti nepilnamecio
asmens atstovy pagal jstatyma (globéjy) sutikima.

Duomeny valdytojas ir (ar) Duomeny tvarkytojas, suzinoj¢s apie Asmens duomeny saugumo pazeidima, dél kurio
neatsargiai arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeic¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi Asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga turi nedelsdamas apie tai informuoti
vienas kitg.

Istaiga jgalioja [staigos administratore (-iy) jvykus duomeny apsaugos pazeidimui nedelsiant, taciau ne véliau kaip
per 24 val. uzpildyti asmens duomeny pazeidimo formg (Priedas Nr. 1 prie Siy Taisykliy) ir pranesti Duomeny
tvarkytojui. Be kita ko, nedelsiant po to, atlikti specialius jraSus asmens duomeny apsaugos pazeidimy Zurnale
(Priedas Nr. 2 prie §iy Taisykliy). Taip pat ne véliau kaip per 72 val. apie jvykusj pazeidimg, pranesti priezitros
institucijai — Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

5/7



VIL.

VIII.

=X

Siauliy , Sandoros” progimnazijos bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

Kai dél Asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny fiziniy asmens teiséms ir laisvéms,
Duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas praneSa apie Asmens duomeny saugumo pazeidima Duomeny
subjektui.

Auksciau nurodyto prane§imo Duomeny subjektui nereikalaujama, jeigu jvykdomos bet kurios toliau nurodytos
salygos: (i) Duomeny valdytojas jgyvendino tinkamas technines organizacines apsaugos priemones ir tos priemoneés
taikytos Asmens duomenims, kuriems Asmens duomeny saugumo pazeidimas turéjo poveikio, visy pirma tas
priemones, kuriomis uztikrinama, kad asmeniui, neturiniam leidimo susipazinti su Asmens duomenimis, jie biity
nesuprantami, pavyzdziui, Sifravimo priemones; (ii) Duomeny valdytojas véliau émési priemoniy, kuriomis
uztikrinama, kad nebegaléty kilti 7 d. 4 punkte nurodytas didelis pavojus Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms; (iii)
Tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju vietoj to apie tai vieSai paskelbiama arba taikoma
panasi priemoné, kuria Duomeny subjektai biity informuojami taip pat efektyviai.

DUOMENU TEIKIMAS

Istaiga, kaip Duomeny valdytojas turi teis¢ teikti Asmens duomenis Zemiau nurodytiems subjektams dél buhalterinés
apskaitos, archyvavimo ar tinkamo sutarties jvykdymo tiksly:

1.1. VSDFRV;

1.2. VMl prie LR FM;

1.3. BiudZetiniy jstaigy buhalterinei apskaitai;

1.4.  Registruoti duomenis E-mokiniy registre;

1.5. E-dienynas TAMO;

1.6.  Siauliy miesto savivaldybei;

1.7.  Kino kultiiros ir sporto departamentui;

1.8. LR Svietimo ministerijai;

1.9. Nacionaliniam egzaminy centrui (programa Keltas).

Auksciau apraSyti duomenys yra teikiami sutarciy pagrindu, i$skyrus atvejus, kai duomenis teikti jpareigoja LR
teisés akty nuostatos. [staiga yra pasirasiusi atitinkamos rasytinés formos susitarimus dél saugaus duomeny
perdavimo Duomeny gavéjams.

INTELEKTINES NUOSAVYBES TEISES

Jei nenurodyta kitaip, programiné jranga, reikalinga [staigos paslaugoms, prieinama arba naudojama Istaigos
internetiniame puslapyje ir intelektualinés nuosavybés teisés (jskaitant autorines teises) j internetinio puslapio turinj
ir informacijg priklauso Istaigai. Be iSankstinio [staigos rasytinio sutikimo draudziama atgaminti, versti, adaptuoti ar
bet kokiu kitu biidu naudoti bet kurig Jstaigos internetinio puslapio dalj (bet kokj turinj, logotipa, programing jranga,
produktus, paslaugas ar kt.) treCiyjy asmeny komercingje-tikingje veikloje. Draudziama atlikti bet kuriuos kitus
veiksmus, galinCius paZeisti Istaigos nuosavybés teises | Istaigos internetinj puslapj, o taip pat prieStaraujancius
saziningai konkurencijai, reklamai, pazeidzian¢ius autoriy teises, kitus teisés aktus ir galiojancig praktika.

Bet koks neteisétas teisiy panaudojimas ar kuris nors i§ minéty veiksmy sudarys esminj [staigos intelektinés
nuosavybés (iskaitant autorines ir kitas) teisés pazeidima.

ATSAKOMYBE

Duomeny subjektas privalo Istaigai pateikti iSsamius ir teisingus Duomeny subjekto Asmens duomenis bei
informuoti apie atitinkamus Duomeny subjekto Asmens duomeny pasikeitimus. Istaiga nebus atsakinga uz Zzala,
atsiradusig Duomeny subjektui ir (ar) Tretiesiems asmenims dél to, jog Duomeny subjektas nurodé neteisingus ir (ar)
neissamius savo Asmens duomenis arba tinkamai ir laiku neinformavo apie jy pasikeitimus.

Istaiga internetinéje svetainéje sandora.eu taip pat iSvieSina savo atstovo kontaktus dél Duomeny subjekty pragymy
nagrinéjimo.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Duomeny subjektui, pateikiant informacija apie save [staigos veiklos vietose ir sudarant paslaugy sutartis yra
laikoma, kad Duomeny subjektas susipazino ir sutinka su §iy Taisykliy nuostatomis konkliudentiniais veiksmais (LR
CK 6. 173 str.).

Sios Taisyklés, sudarytos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatomis,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu bei kity susijusiy teisés akty nuostatomis.

Istaiga turi teise i§ dalies arba visiSkai pakeisti Taisykles apie tai i§ anksto praneSdama Jstaigos interneto puslapyje.
Taisykliy papildymai arba pakeitimai jsigalioja nuo jy paskelbimo dienos, t. y. kai jie yra patalpinami Istaigos
internetiniame puslapyje. Jeigu Duomeny subjektas nesutinka su nauja Taisykliy redakcija, Duomeny subjektas turi
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teis¢ atsisakyti naudotis [staigos teikiamomis paslaugomis. Jei po Taisykliy papildymo arba pakeitimo Duomeny
subjektas ir toliau naudojasi Jstaigos teikiamomis paslaugomis, laikoma, kad Duomeny subjektas sutinka su naujgja
Taisykliy redakcija.

Siy Taisykliy pagrindu kylantiems santykiams taikoma Lietuvos Respublikos teisé.

Visi nesutarimai, kilg dél $iy Taisykliy vykdymo, sprendziami deryby biidu. Nepavykus susitarti per 30 (trisdesimt)
kalendoriniy dieny, gincai sprendziami Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Asmens duomeny pazeidimo forma patvirtinta pagal bendryjy asmens duomeny apsaugos taisykliy 1 priedo
reikalavimus.

Asmens duomeny pazeidimo Zurnalo forma patvirtinta pagal bendryjy asmens duomeny apsaugos taisykliy 2 priedo
reikalavimus.
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