STIAULIU ,,SANDOROS“ PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL SIAULIU ,,SANDOROS“ PROGIMNAZIJOS NUOTOLINE MOKYMOSI FORMA

BESIMOKANCIU MOKINIU DOKUMENTACIJOS APSKAITOS IR TVARKYMO
APRASO TVIRTINIMO

2019 m. rugsgjo 24 d. Nr. V-120
Siauliai

Vadovaudamasis Siauliy ,,Sandoros® progimnazijos Nuotolinio mokymo mokytojy
metodinés grupés 2019 m. rugséjo 24 posedzio protokolu Nr. NMM-6:

1. Tvirtinu nuo 2019 m. rugséjo 24 d. Siauliy ,,Sandoros“ progimnazijos Nuotoline
mokymosi forma besimokanéiy mokiniy dokumentacijos apskaitos ir tvarkymo aprasa
(pridedamas).

2. Ipareigoju nuo 2019 m. rugséjo 24 d. 1-2 klasiy nuotolinio mokymo klasiy kuratore .
Aiste Mikalonieng, 3—4 klasiy kuratore Ong Krusinske, 5-8 klasiy kurator¢ Virginija Vickute,
rastinés sekretore Justing Sabanaite nuotoliniu bidu besimokanéiy mokiniy priémima vykdyti
vadovaujantis patvirtintu Siauliy - ,,Sandoros® progimnazijos Nuotoline mokymosi forma
besimokan¢iy mokiniy dokumentacijos apskaitos ir tvarkymo aprasu.

Direktorius Kestutis Saltis

SusipaZinome:

Aﬁlikaloniené

2019-09-25 2019-09-25

Rastinés sekretore




PATVIRTINTA

Siauliy ,,Sandoros™  progimnazijos
direktoriaus 2019 m. rugséjo 24 d.
jsakymu Nr. V-120

NUOTOLINE MOKYMOSI FORMA BESIMOKANCIU 5
MOKINIU DOKUMENTACIJOS APSKAITOS IR TVARKYMO APRASAS

Mokinio asmens bylg klasés auklétojas / kuratorius uzveda gaves visus reikalingus
dokumentus elektroniniu pastu, pa$tu ar mokiniui atvykus j mokyklg. Mokinio asmens byla auklétojas
/ kuratorius pildo tol, kol mokinys mokosi mokykloje. Uz bylos jrasy teisinguma, dokumenty
surinkimg atsakingas klasés auklétojas / kuratorius.

I. PRIVALOMI DOKUMENTAI MOKINIO ASMENS BYLOJE

1. Bylose dokumentai dedami tokia eiliSkumo tvarka:

1.1. praSymas priimti } mokykla;

1.2. duomenys apie mokinj ir jo $eima (nuo 2019 m. rugs¢jo 1 d. nebepildoma);

1.3. gimimo liudijimo kopija;

1.4. isSsilavinimo pazyméjimy kopijos (4 kl., 8 kl. mokiniy) (jei buvo mokytasi pagal visas
konkrecios klasés mokymosi programas);

1.5. sutikimas dél duomeny tvarkymo;

1.6. praSymas dél dorinio ugdymo (tikybos ar etikos) pasirinkimo (kaip pasirenkama mokytis
pagal visas konkrecios klasés mokymosi programas);

1.7. praSymas dél pirmosios uzsienio kalbos pasirinkimo (kaip pasirenkama mokytis pagal
visas konkrec¢ios klasés mokymosi programas, nuo 2 kl.);

1.8. pra§ymas dél antrosios uzsienio kalbos (nuo 6 kl.);

1.9. mokymosi pasiekimy pazyméjima arba pazyma apie mokymosi pasiekimus mokykloje,
kurioje asmuo mokesi pries§ tai, jei tokio neturi, atlikti Ziniy lygiy nustatymo testai. (dokumentas,
liudijantis apie mokinio iSsilavinima, pasiekimus (mokiniui atvykus i§ kitos mokyklos);

1.10. mokymosi sutartis, pasiraS§yta mokyklos vadovo ir mokinio tévy arba teiséty mokinio
globejy;

1.11. mokinio metinis pazangumas;

1.12. dalyko papildomy darby programa, jei skirti papildomi vasaros darbai.

1.13. mokinio papildomy darby paZzangumas;

1.14. direktoriaus jsakymai (lankomumo, paZzangumo klausimais);

1.15. mokytojy tarybos nutarimai;

1.16. kita turima informacija.

2. Jei kei¢iama mokinio mokymosi forma i§ ugdymo pagal visg bendrojo ugdymo programa j
lituanistinj modelj (ne pilna ugdymo programa):

2.1. tévy praSymas mokyklos vadovui keisti mokymosi forma;

2.2. direktoriaus jsakymo kopija dél mokymosi formos keitimo;

2.3. atnaujinta mokymosi sutartis.

3. Jei kei¢iama mokinio mokymosi forma i§ lituanistinio modelio (ne pilna ugdymo
programa) j ugdyma pagal visg bendrojo ugdymo programa:

3.1. tévy praSymas mokyklos vadovui keisti mokymosi forma;

3.2. pras§ymas deél dorinio ugdymo (tikybos ar etikos) pasirinkimo (kaip pasirenkama mokytis
pagal visas konkrecios klasés mokymosi programas);

3.3. praSymas dél pirmosios uzsienio kalbos pasirinkimo (nuo 2 kl.);

3.4. mokymosi pasiekimy pazyméjima arba pazyma apie mokymosi pasiekimus mokykloje,
kurioje asmuo mokési prie§ tai (uzsienio mokykloje), jei tokio neturi, atlikti Ziniy lygiy nustatymo
testai (matematikos, kity dalyky Ziniy lygio nustatymo testai;



3.5. atnaujinta mokymosi sutartis;

3.6. mokinio metinis pazangumas (pasibaigus mokslo metams);

3.7. dalyko papildomy darby programa, jei skirti papildomi vasaros darbai.

3.8. mokinio atlikty papildomy vasaros darby pazanguma jrodantys dokumentai;
3.9. direktoriaus jsakymai (lankomumo, pazangumo klausimais);

3.10. mokytojy tarybos nutarimai;

3.11. kiti klasiy kuratoriaus nuozitira svarbiis dokumentai.

I1. MOKINIU ASMENS BYLU TVARKYMO TERMINAI

4. Naujai atvykusiy mokiniy — per 5 darbo dienas nuo praSymo ir kity dokumenty gavimo datos.

5. I§vykusiy mokiniy byla sutvarkoma per 5 darbo dienas nuo iSvykimo dienos ir perduodama
mokyklos rastinei.

6. Mokslo mety pabaigoje klasés auklétojas / kuratorius sutvarko mokiniy asmens bylas iki
birzelio 30 d., atlikdamas batinus jra$us apie mokymosi rezultatus, jei nepaskirti papildoma darby
programa. Po papildomy darby atlikimo termino, bylos baigiamos tvarkyti iki rugséjo 1 d.

ITII. BENDRI REIKALAVIMAI TVARKANT MOKINIU ASMENS BYLAS

7. Visos klasés mokiniy asmens bylos sudedamos j tam skirtas dokumenty segtuvus pagal
abécéle. Mokiniy asmens bylos atiduodamos saugoti direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir laikomos
jo kabinete. : .

8. Mokinio asmens byloje klasés auklétojas / kuratorius uzra$o mokinio bylos numerj, varda,
pavarde, mokyklos pavadinima, priémimo data, uzZpildo mokinio anketinius duomenis, mokinio namy
adresa.

9. ISeinant mokiniui i§ mokyklos, mokinio asmens byloje jraSoma, kur mokinys iSeina,
direktoriaus jsakymo Nr., data.

10. Gavus asmens bylos kopijg i§ mokyklos, kurioje mokési mokinys, asmens bylos kopija
isegama ] mokyklos mokinio byla. I atsiysta asmens bylos kopija klasés auklétojas / kuratorius jokiy
jraSy nedaro.

11. Ziniy, mokéjimy ir jgidZiy metiniuose vertinimuose rafomi tik mokslo metai bei
direktoriaus jsakymas. Mokinio metinis pazangumas suformuojamas i$ el. dienyno ir pasiraSytas
klasés auklétojo / kuratoriaus jsegamas | byla.

12. Jei mokinys iSeina i§ mokyklos mokslo mety eigoje, klasés auklétojas/ kuratorius | mokinio
asmens bylos segtuva jdeda mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaita suformuota to laikotarpio,
kiek einamaisiais metais mokinys mokési mokykloje.

PARENGE

Ona Krusinské

Nuotolinio mokymosi formos metodinés grupés pirmininke
Mindaugas Malcevicius

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui

SUDERINTA
Metodinés grupés susirinkime
2019 m. rugséjo 24 d., protokolo Nr. NMM-6



